HUONG DAN BO SUNG THONG TIN THEO YEU CAU BQ NOQI VU
I. CAC VAN PE THUONG GAP
1. Admin khéng vao dugc phin mém do lau ngay khong ding nhap lam thé nao?
TRA LOIL: Béo tén don vi + mad QHNS 1én nhém Zalo dé em MISA kich hoat lai

2. CBNV khéng vao dwge phin mém bao lau ngay khong dang nhap?

TRA LOIL: Bao admin kich hoat lai cac budc phan quyén bd sung 1y lich dé can bo diang nhap:

*** Phan quyen dé can bd bd sung 1y lich

- Bué6c 1: Thiét 1ap thoi gian (Thoi gian tur ngay hom nay tr¢ di) Quan ly hd so/ bd sung 1y lich/
thiét 1ap/ tich cho phép can bo thay d6i bo sung ly lich/ dién thoi gian tir ngdy, dén ngay, tich
chon nhiing thong tin cho phép thay doi/ nhan Luu

- Budc 2: Kich hoat tai khoan Vao banh rang cua géc phai/ quan Iy nguoi dung/ tich chon can bo/
nhén kich hoat

LUU Y: khi thiét 1ap chon thoi gian tir ngdy hom nay trd di Bude kich hoat xong/tich chon hét
can bo/dau ba cham/dit lai mat khau/tu nhap/dién mat khau mic dinh 123456789@Abc

3. Céc can b da bo sung thong tin xong, Can bd admin 1am thé nao dé kiém tra ?

- Luu y: Can bo nhan vién khi vao bo sung ly lich xong, nhan LUU, can nhan nat Giri dé hd so
chuyén dén admin

TRA LOI: Admin vao H6 so CBNV/B6 sung 1y lich/ thong tin can bo giri 1én s& hién thi, admin
kiém tra va nhan nat phé duyét dé thong tin hd so cap nhat day du

II. THONG TIN HO SO CAN PHAI BO SUNG

Nguyén tic khai bdo: theo thuc té phat sinh cia can bd, néu can bo khong c6 khen thuong, ki
luat, can bd mdi vao chua du thoi gian danh gid, thong tin khéc lién quan gian doan lao dong
nhung can bo khong cé gian doan lao dong. ...anh chi cin bao vé co quan chil quan 1a SNV hay
PNV cua minh dé théng ké bdo cao guri BO ndi vu.

1. Tuyén dung, qua trinh céng tac: Khong cé ban ghi tai qua trinh cong tic (Muc 2/ Thém)

Qua trinh cong tac [[] Hoan thanh .

@ Théng tin cong viéc hién tai hién thi theo qua trinh cdng tac gan nhat

Chirc vu Ngay bé nhiém/phé chudn Ngay bé nhiém/Phé chudn nhiém ky tiép theo
(-
Churc danh Chirc vu/Churc danh kiém nhiem | Chirc vu dugc quy hoach Phong ban

== Thém QTCT taidonvi == Thém QTCT ngoai don vi

Loai quyét dinh S& quyét dinh  Turngay Dén ngay Loai can bd Chtrc vu Chtrc danh Dor



mailto:123456789@Abc

2. Lwong, phu cap chirc vu: Khong ¢é ban ghi Qua trinh lrong, phu ciap (Muc 3/ Thém)
a Luong, phu cap [] Hoanthanh

LUONG NGACH, BAC HIEN TAI @ Théng tin luang, ngach bac hién tai hién thi theo qué trinh lrong gan nhét
Ngach luong So tién

Bac luong Hé sod luong Ngay hudng Thoi gian tinh nang bac lan sau
dd/MM/yyyy... dd/MM/yyyy...

QUA TRINH LUONG
== Them == Thém QT lvong truée nam 2004 (]

Ngay huang DPén ngay Ngach Bac Hé sd luong Chénh léch bao luu % Hudng So tien Tef

Khong co di liéu dé hién thi.
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PHU CAP
o= Thém Ve [ ]
Ngay huang Dén ngay Loai phu cap Hé s6 Ty lé S6 tiéen Tép dinh kém

Khong co dir liéu dé hién thi.

3. Trinh d§ dao tao, bdi dudng: khong cé ban ghi & bat ky muc nao trong Qua trinh dao tao,
boi duwong (Muc 4/ Thém)

L

[} Tinh . dao tao, bdi dutng [ Hoanthanh o 757
TRINH DO HIEN TAI [ 3 |
GD phd théng (*) TBCM cao nhét Ly ludn chinh tri Quan ly nha nude n
Cheon TRGD phé thang w | Chon TBCK cao nhat w | Chon TE ¥ ludn chinh tri... = | Chon T quan Iy nha nude - B
Trinh d& chudn Tham gia bdi dudng thudng xuyén Quan ly gido dyc ﬂ
Cheon trinh 4 dat chuin... - D Chon trinh 4% quan Iy gido duc... hd
Boi duéing qudc phéng - anninh | Nhém chuyén nganh Chuy&n nganh Ky nang lanh dao
Cheon déi tugng ¥ | Chon nham chuyén nganh «+ | Nhap chuyén nganh dao tao | Chon ki ndng lanh daa.. - B
Hoe vi cao nhat Nam phong hoe vi Chuyén nganh hoe vi B
Chon chuyén nganh hoo - m
Hgc ham cao nhét Nam phong hoc ham (*) | Nhom chuyén nganh hoc ham (*) | Chuy&n nganh hgc ham
Chon nhem chuyén nganh hoc ham Mhap chuyén nganh hoc ham
Chure danh khoa hoc Mam phong chirc danh khoa hoc
QUA TRINH DAQ TAD
== Them o
MNai dao tao Murde dao tao Mhém chuy&n nganh Tir Bén Hinh thire

Khaéng cd dir ligu de hién thi



4. Khen thudng, ky luat: khong cé bat ban ghi nao (Muc 5/ Thém)

Khen thudng, ky luat [] Hoanthanh .
== Thém
S0 quyét dinh  Ngay quyét dinh Nam khen thuéng Danh hiéu/Khen thudng da dat  Hinh thic nhan Co quan ra quyét dinh

Khoéng cé dir liéu dé hién thi.

== Thém
S0 quyétdinh  Ngay hiéu luc  Ngay hét hiéu luc  N6i dung ky luat Hinh thirc Co quan ra quyét dinh  Cap ra quyé

Khoéng cé dir liéu dé hién thi.

5. Pic diém lich sir ban than: khong c6 bat ky ban ghi nao tai lich sir ban than, quan hé gia
dinh (Muc 6/ Thém)

6. Thong tin khac: khong c6 ban ghi nao tai Thong tin khac/Gian doan lao dong (Muc
7/Giam doan lao dong/Thém)

== Thém
SO quyétdinh  Nguoi ky Tir ngay Dén ngay Ly do gian doan Tép dinh kém

Khong c6 dir liéu dé hién thi.

7. Két qua xép loai chit lwong: khong cé ban ghi tai két qua danh gia, phan loai (muc 8)

K&t qua danh gia, phan loai [] Hoanthanh .
== Them
So quyét dinh  Ngay quyét dinh Quyét dinh vé viéc Nim danh gid K&t qua danh gia Co quan danh gia

Khong co dir liéu dé hién thi.



8. Hoan canh kinh té gia dinh: khong c6 ban ghi nao tai cac muc duéi diy
Muc 7/ Thém nguon thu nhip chinh cia GD

NGUON THU NHAP CHINH CUA GIA PINH (HANG NAM)
Luong Cac nguon khac

Nhap luong... Nhéap thu nhap tir cac ngudn khac...

NHA PUGC CAP, PUQC THUE

Dia chi (Nha thir nhat)
Loai nha Cap cbéng trinh Dién tich (m2) Gia tri
Giay chimng nhan sé hitu Théng tin khac

4 Khai bao nha thir hai tré di

NHA TU MUA, TU XAY

Dia chi (Nha thir nhat)
Loai nha Cap cong trinh Dién tich (m2) Gia tri
Giay chirng nhan sd hitu Thong tin khac

4 Khai bao nha thir hai tré di

DAT PUQC CAP

Dia chi (Manh thir nhat)

Dién tich (m2) Gia tri

Gidy chimg nhén sé hitu Théng tin khac

-~ Khai bao manh dat hai tro di

DAT TU MUA
Dia chi (Manh thi nhat)

Dién tich (m2) Gia tri




9. Pon vi di bo sung xong thong tin thi lam thé nao dé biét ho so' da hop 1é theo yéu ciu B
noi vu?

TRA LOI: AC tién hanh Pdng bd hd so 1én CSDLQG nhu 1an dau 1am. Luu ¥ chi chon cac ho so
thiéu thong tin can bd sung, khong tich chon cac hd so khac.

Sau khi BNV kiém tra s& xuét khau File cho MISA dinh ki, chung em sé& giri ddu méi cac PNV
cac quan huyén dé huéng din anh chi tiép a
ANH CHI lam theo huéng din dong bd nay nhé: https:/help.qlcb.vn/knowledge-base/huong-
dan-cbtc-cac-don-vi-truc-thuoc-so-noi-vu-duoc-phan-quyen-tien-hanh-dong-bo-cbnv-cua-don-vi-

minh-len-c§dlg g/ ‘ ‘ ,
Budce 1: Bong bd CSDLQG\Pong bo CSDLQG BNV/Chon trang thai da dong bd/nhan Enter

Buéc 2: Chon cac ho so mai bo sung thong tin nhan Pong bd


https://help.qlcb.vn/knowledge-base/huong-dan-cbtc-cac-don-vi-truc-thuoc-so-noi-vu-duoc-phan-quyen-tien-hanh-dong-bo-cbnv-cua-don-vi-minh-len-csdlqg/
https://help.qlcb.vn/knowledge-base/huong-dan-cbtc-cac-don-vi-truc-thuoc-so-noi-vu-duoc-phan-quyen-tien-hanh-dong-bo-cbnv-cua-don-vi-minh-len-csdlqg/
https://help.qlcb.vn/knowledge-base/huong-dan-cbtc-cac-don-vi-truc-thuoc-so-noi-vu-duoc-phan-quyen-tien-hanh-dong-bo-cbnv-cua-don-vi-minh-len-csdlqg/

