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HUONG DAN

Thuec hién cong tac kiém tra ndi b trudng hoc nim hoc 2022-2023

Thyc hién Cong van 36‘1147/HD-~SGDDT, ngay 12/9/20227 cua S¢ Giao
duc va bao tao Hai Duong vé Hudng dan thuc hién cong tac kiem tra noi bo
(KTNB) truong hoc nam hoc 2022-2023,

Phong Gido dyc va Bao tao huéng dan cac truong mam non, tiéu hoc va
THCS cong tac KTNB truong hoc nam hoc 2022-2023 va cac nam hoc tiep theo
nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Cong tac KTNB trong nha truong la hoat dong quan ly thuong xuyén caa
thu truong don vi nham danh gia dung thuc trang cdng tac day va hoc trong nha
truong; chi rd nhitng wu, khuyét diém cua céc tap thé, ca nhan dé don dbc thic
day hoat dong giao duc; la can ctr dé thu truong don vi danh gia, Xep loai cong
chtc, vién chic, xép loai thi dua; 13 co s¢ dé thi trudng don vi Sap xép, bé tri doi
ngii hop |i nham phét huy tdi da nang luc cua ting c& nhan, té chuc trong nha
truong;

- Viéc kiém tra, danh gia nham diéu chinh nhitng sai s6t, han ché trong qua
trinh thuc hién cac quy dinh vé chuyén mén nghiép vu; bién qué trinh kiém tra
thanh qua trinh tu Kiém tra, tu danh gia cua can bo, gido vién, nhan vién trong
viéc thuc hién nhiém vu;

- Pua ra cac giai phap kha thi ¢é nang cao hiéu qua cong tac quan li, chat
luong day hoc, gop phan thuc day, tu van thuc hién muc tiéu déi mai can ban,
toan dién giao duc va dao tao;

2. Yéu cau

- Ban KTNB cuia don vi phai thuong xuyén theo doi, xem xét, danh gia toan
bo cac hoat dong giao duc trong pham vi noi bo don vi trén co s& kiém tra doi
chiéu cac quy dinh cua phap luat va cac van ban hudng dan thuc hién nhiém vu
cua co quan.

- Noi dung Kiém tra phai phu hop v6i nhiém vy da duoc phan cong cho tap

thé, ca nhan, gan lién véi yéu cau danh gia can bo qUan li, gido vién theo Chuan
nghé nghiép va cac vian ban quy pham phap luat khac co Ilen quan;

- Cong tac kiém tra phai dam bao tinh chinh xéc, khach quan, thuong xuyén,



phan anh dung thuc trang vé doi tuong kiém tra, tranh 1am hinh thtc, danh gia
mang tinh ca né hoac dinh kieén.

I1. NQI DUNG KIEM TRA

Trong ndm hoc, cin ctr vao nhiém vu cu thé caa don vi, cac van ban chi
dao cua cap trén, thu trudng don vi xay dung ké hoach t6 chuc kiém tra chuyén
mon nghiép vu, kiém tra chuyén dé di véi toan thé can bo gido vién, nhan vién,
cac hoat dong cua nha truong mot cach hop 1i, dam bao tinh thiét thuc, higu qua.
Két qua kiém tra noi bo s& duoc Hiéu truong cap nhat vao sé kiém tra caa Hiéu
treong luu hang nam. Mdi can bo gido vién, nhan vién déu duoc kiém tra, danh
gia két qua vé pham chat, dao duc, 16i séng va cac nhiém vu duogc giao, cu thé
nhu sau:

1. Vé pham chét chinh tri, dao dc, 16i séng, y thirc té chirc ky luat

- Nhan thte tu twong, chinh tri; viéc chap hanh chinh sach phap luat cua
Nha nudc; viéc chap hanh quy ché caa nganh, cac quy dinh cua don vi; chap hanh
ky luat lao dong (d@dm bdo so lirong, chat luong gio cng, ngdy céng lao dong);

- Bao dirc, 16i song, y thic dau uanh chéng cac pleu hién tiéu cuc; su tin
nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két, quan hé vei
dong nghiép, thai @6 phuc vu doi vai nhan dan, hoc sinh...;

2. Két qua cong tac dwoc giao

- Trong niam hoc, d6i véi gido vién s& dugc kiém tra chuyén mén nghiép
vu; ddi véi cac Pho Hiéu trudng, cac to chic, doan thé, nhan vién hoic cac mén
hoc c6 mét gido vién s& duoc Kiém wa chuyén dé dé danh gia mtc 6 hoan thanh
cong viéc duoc giao.

2.1. Kiém tra chuy@n mén nghiép vu gi4o vién
a. Viéc thuc hién quy ché chuyén mon:

- Ho so cta gido vién dugce quy dinh theo Diéu 1é truong hoc (theo ting
cap hoc);

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, cac quy dinh vé
day thém, hoc thém;

- Viéc doi moi phuong phap day hoc va ddi méi kiém tra danh gia; doi MG
phuong phap day hoc theo hudng phat trién ning luc, pham chat nguoi hoc, gan
véi dac thu Cap hoc; day hoc tich hop lién mén, gan khoa hoc bd mén véi thuc
tién cudc song; da dang hda cac hinh thuc day hoc trén 16p va dinh huéng cho
ngudi hoc; d6i mai kiém tra déanh gia theo huéng danh gia ning luc ngudi hoc,
bam sat cac dinh hudng, cac van ban méi cia B6 GDDT, S6 GDDT, Phong
GDDT.

- Viéc sir dung thi nghiém, thuc hanh, thiét’bj day hoc; viéc cai ;ién,,tu lam
do dung, thiet bi day hoc (c6 the kiem tra truc tiep, gian tiep, doi chieu ke hoach
day hoc vai ho so quan li thiét bj thi nghiém, giao an);

- Viéc tham gia sinh hoat t6, nhém chuy@n mén, viéc tu hoc, ty boi dudng



dé nang cao trinh d6 chuy@n mén nghiép vu, nang cao trinh d6 chinh tri;

b. Két qua hoat dong giang day cua gido vién thong qua du gio, két qua
khao sat (neu c0):

- Kiém tra ning lyc chuyén mén, nghiép vu su pham (hoat déng chim séc,
nudi dwong tré mam non) thdng qua du gio: Khi du gio, can bo kiém tra phai cé
phiéu du gid, nhan xét gid day theo quan diém phan tich hiéu qua hoat dong hoc
cua hoc sinh, dong thoi danh gia vigc t chic, kiém tra, dinh hudng hoat dong hoc
cho hoc sinh cua gi4o vién vé thuc hién theo cac chuan kién thic, ki ning, cac
nang lyc, pham chat can phat trién theo dic thu tiét hoc va theo ning lyc caa hoc
sinh; bam sat chi dao cua B6 GDDT, S¢ GDDT, Phong GDDT trong viéc hudng
dan danh gia gio day theo dinh hudng d6i méi ctia mdi cap hoc;

- Két qua giang day: Can ctr Huéng dan xép loai vién chirc hang nim va
tinh hinh thyc té tai cac nha trudng, mdi gido vién s& duoc Ban kiém tra du gio
danh gia t6i thieu 02 tiét day (hogc hoat dong cham séc, nudi duong tre mc”im
non), néu 2 tiét day dugc danh gia Xép loai vao loai nao thi danh gia chung Xep
loai vao loai do, néu 2 tiét day danh gia xép loai khac nhau thi tlep tuc duy gio tiét
thar 3. Doi voi két qua danh gia cta hoc sinh, can ctr vao diém kiém tra hodc ket
qua danh gia bang nhdn xét ting mdn hoc cua giéo vién, két qua kiém tra khao
séat ctia can bo kiém tra (néu can thiét), so voi nam hoc trudc va chat luong chung
toan truong cling nhu cua dia phuong;

c. Két qua thuc hién cac nhiém vu khac duoc giao: cdng tac cha nhiém,
cong tac kiém nhiém khac...

2.2. Kiém tra chuyén dé

Ngoai kiém tra hoat dong su pham cua giéo vién, dé ph hop dic diém dbi
tuwong kiém tra, Ban kiém tra s& tién hanh kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duoc
giao d6i véi nhitng gi4o vién mén chuyén hoac mdn hoc chi cé mét gido vién; doi
Vi cac to chire, doan thé, cong tac chi dao cua Hiéu truong, cac Phé Hiéu truong,
nhan vién va cac hoat dong trong nha truong:

- Kiém tra chuyén dé d6i voi cac Pho Hiéu truong: Viéc xay dung ké hoach
va t6 chuc thuc hién nhiém vu do Hiéu truong phan cong;

- Kiém tra chuyén dé doi véi nhan vién: Thuc hién cac quy dinh vé chuyén
mon, cong vu vién chirc, nghiép vu thu vién, thiét bi, ké toan, van thu, thu quy, y
te hoc duong, nudi dudng, bao vé;

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cua to, nhém chuyén mén;

- Kiém tra cong tac Poan, Doi: Cong tac chi dao, to chic, thuc hién chuong
trinh cong tic Poan va phong trao thanh thiéu nién truong hoc; cac phong trao,
phan viéc, cudc thi do cac cip phat dong trong ndm hoc; Két qua trién khai, thuc
hién chuong trinh rén luyén doan vién, chuong trinh rén luyén phu trach Poan,
Doi; nén nép sinh hoat Poan, Doi...;

- Kiém tra cong tac chi dao, quan ly ciia Hiéu truong nha truong: viéc thuc
hién nhiém vu theo chirc nang va tham quyén da duoc quy dinh trong Biéu I¢ nha



trudng cua tieng cap hoc;

- Kiém tra cdng tac giai quyét khiéu nai, tb co va cong tac phong chéng
tham nhiing: cong tac tiép cong dan, hd so giai quyét khiéu nai, to cao va cong tac
phong chéng tham nhiing theo quy dinh tai Luat Té cdo 2018, Luat Khiéu nai
2011, Luét Tiép cdng dan 2013; kiem tra cdng tac phong chong tham nhiing, trong
do cha y den viéc xay dung ké hoach thuc hién Luat phong Chong tham nhiing,
thuc hanh tiét kiém chéng lang phi, viéc xay dung cac quy ché 1am viéc, quy ché
dan chu trong don vi, quy ché chi tiéu noi bd, quy ché quan ly, st dung tai san
cdng, quy ché cong khai....

- Kiém tra cong tac xay dung ké hoach thuc hién viéc tuyén truyén phd bién
giao duc phap luat, giao duc dao duc cho hoc sinh..

- Kiém tra cong tac chuan bj dé thuc hién chuong trinh giao duc phé thong
2018 (tap trung vao néi dung, quy trinh liza chon sach gido khoa);

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu trong don vi cua thi truong, cac
to chirc doan thé trong nha truong.

11l. QUY TRINH THUC HIEN
1. Xay dung lwe lwong kiém tra

- Pau nam hoc, Hiéu truong nha trudng ra quyét dinh thanh lap Ban kiém
tra noi bo, Truong ban kiém tra 1a Hiéu truong, thanh vién ban kiém tra phai 1a
nguoi cd tu tudng, pham chét chinh tri, dao duc 16i séng tét, chuyén mdn nghiép
vu virng vang, cong tam, co uy tin, trach nhiém cao trong cdng viéc. Cac thanh
vién trong ban kiém tra duoc phan cong cu thé phan viéc dugc giao, xac dinh rd
quyén han, trach nhiém.

- S6 lugng thanh vién Ban kiém tra tdy thudc vao quy mé ciaa don vi do tha
truong don vi quyét dinh va phan cong nhiém vu, chiu trach nhiém kiém tra cac
ndi dung cu thé duoc néu trong quyét dinh, thanh vién Ban kiém tra co the duoc
thay d6i khi khéng d¢am bao dugc yéu cau vé nang luc, uy tin va tinh mau muc.

2. Xay dwng ké hoach kiém tra
a. Xay dung ké hoach

- K& hoach kiém tra noi b hang nim can duya trén thuc té theo ting yéu
cau va noi dung trong cong tac quan ly, cong tac chuyén mon. Ngoai ra, can can
clr vao trong tam cong tac kiém tra do co quan quan ly CAp trén yéu cau (huwdng
dan thyec hién nhiém vy nam hoc; hwéng dan thyc hién nhiém vy kiém tra nam
hoc ciia Phong GD&DT). Thu trudng co s gido duc xay dung ké hoach tu kiém
tra trong ndm hoc nham bao dam cho céng tac kiém tra duoc thuong xuyén, co
tac dong dén moi dbi twong thudc tham quyén quan Iy caa minh.

- Hiéu truong can xay dung ké hoach cu thé, trong d6 phai thé hién dugc
muc dich, yéu cau; xac dinh noi dung kiém tra; thanh phan, thoi gian kiém tra va
thong bao cong khai dén toan thé co quan.



b. B6 cuc ké hoach kiém tra ndi bé nim hoc

- Co s6 phap 1y: Huéng dan thyc hién nhiém vy thanh tra, kiém tra nim
hoc ctia Phong GDPT; chirc ndng, nhiém vu cia tha trudng co sé giao duc;

- Pic diém tinh hinh nha treong: Thuan loi, kho khan (vé doi ngil, co so
vdt chat, chat lwong gido duc, cham séc nuéi dwéng ....) ctia don vi trong viéc
thuc hién nhiém vu nam hoc noi chung va kiém tra noi bo ndi riéng;

- Muyc dich, nhiém vu: Xac dinh rd muc tiéu kiém tra noi bo; nhitng nhiém
vu trong tam, trong diém can tap trung kiém tra nham thuc hién tot nhiém vu nam
hoc dé ra;

- Noi dung kiém tra: Liét k& nhimg dau viéc cu the theo timg ddi twong can
Kiém tra trong nam hoc (¢ muc dich, chi tiéu, bién phap cu thé);

- Dy kién thoi gian kiém tra;

- Luc lwong tham gia kiém tra;

- B6i twong kiém tra;

- Lich trinh cu thé.

c. Ban hanh quyét dinh kiém tra theo ké hoach hodc dgt xuat

- Thu truong co s giao duc ra quyet dinh kiém tra bang van ban, dong thoi
thong bao cho dbi tugng duoc kiém tra biét trude theo ké hoach (trir kiém tra dét
XUdt).

d. Niém yét cong khai lich kiém tra

~ d. Thyc hién kiém tra theo ké hoach (xem xét, x4c minh cac ngi dung
kiem tra).

e. Két thac kiém tra

- Tung thanh vién Poan kiém tra khi két thdc 1am viéc véi d6i tuong kiém
tra phai 1ap bién ban kiém tra kém ho so theo ndi dung kiém tra dugc phan cong;

- Sau khi tién hanh kiém tra, Ban kiém tra phai to chtc danh gia, nhan xét
ket qua kiém tra dé c6 co sé tu van gop y vé nhitng wu, nhuoc diém cho doi tugng
kiém tra;

- Két thic viéc tién hanh kiém tra, Truong Ban kiém tra ¢ trach nhiém xay
dung ket luan kiém tra (c6 thé xay dung ket lugn theo thang), gom céc ndi dung
sau:

(1) Két qua kiém tra, xac minh;
(2) Nhan xét, danh gia ting noi dung da kiém tra;
(3) Kién nghi bién phap xir Iy;

- Thu truong co s gido duc thdng bao két qua kieém tra tai phién hop HOi
dong nha truong (theo thang);

- Hang thang, Tha truéng don vi cap nhat két qua kiém tra theo ké hoach



vao so kiém tra cua Hiéu truong.
3. Thuc hién xi Iy sau kiém tra

Cin ctr két qua kiém tra, tha truong co sé gido duc ¢ trach nhiém xem xét,
xur ly kip thoi két qua Kiém tra nhu sau:

- Yéu cau bo phan quan Iy tryc tiép theo ddi, don doc, kiém tra ap dung cac
bi¢n phap theo tham quyén va quy dinh hién hanh bugc ca nhan, bo phén thuc
hién két luan, kién nghi, quyét dinh xir ly sau kiém tra;

- Trong truong hop ca nhan, bo phan trong két luan kiém tra gay thiét hai
thi bugc chiu trach nhiém boi thuong theo quy dinh;

- Ap dung theo tham quyén hoic kién nghi cac co quan c6 tham quyén ap
dung cac hinh thuc xtr ly ky luat, xir phat vi pham hanh chinh va cac hinh thac
khac theo quy dinh ctia phap luat di véi cac ca nhan, bo phan khong thuc hién,
thuc hién khong ddy du hoic thuc hién khong dang thoi han trong két luan, kién
nghi, quyét dinh xir ly.

4. Lwu trir hd so

Ho so kiém tra noi bo gom co:

(1) Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd nam hoc;
(2) Ké hoach kiém tra noi bo nam hoc;

(3) Céc bién ban kiém tra, phiéu du gio;

(4) Két luan caa Truong ban kiém tra (theo thang);

(5) Thong bao két qua kiém tra;

~ (6) SO kiem tra cuia Higu trudng (c6 thé si- dung trén phan mém méy tinh,
cuoi nam hoc in, dong dau va lwu triv theo quy dinh).

IV. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Giao duc va Pao tao
- Huong dan céc truong mam non, tiéu hoc va THCS tryc thudc xay dung
ké hoach kiém tra noi b va tdo chac thuc hién c6 hiéu qua.
_ - Xéy dyng Ke hoach kiém tra cua Phong doi véi cac don vi thuc tham
quyéen dam bao co trong tam, trong diém d¢ trien khai thuc hién c6 hiéu qua;

- Tham muu véi Thanh tra S¢ trong viéc xay dung ké hoach thanh tra cac
don vi thu@c tham quyen, to chuc thuc hién cac cudc kiém tra theo ké hoach ciing
nhu yéu cau cua Cac cap;

- Thuong xuyén kiém tra, don doc cac don vi trong viéc xay dung ké hoach
va thuc hién cbng tac kiém tra ndi bg, kiém tra cac nha trrong hang nam.

2. Cac tredng mam non, tiéu hoc va THCS

- Hang nam, Hiéu truong phai xay dung ké hoach va té chuc thuc hién kiém
tra theo quy dinh;



- Pua ndi dung danh gia cong tac kiém tra ndi bo vao chuong trinh, nhiém
vu nam hoc, c6 diéu chinh, b6 sung cho phu hop thuc té; Hiéu truong la Ban kiem
tra, tham gia va thuc hién kiém tra theo quy dinh;

- Thuc hién ché do bao cao dinh ky, bao cao dot xuat vé Phong Giéo duc
va bPao tao:

+ Béo cdo dinh ky: K& hoach kiém tra nim hoc 2022-2023 ndp trudc ngay
10/10/2022;

+ B4o céo tong két cong tac kiém tra ndi bo nop truéc ngay 06/6/2023;

+ Béo cdo dot xuat: Khi c6 yéu cau caa cap trén hodc c6 sy viéc bat thuong
Xay ra.

Trén day 1a Huéng dan cong tac kiém tra noi bo cia Phong GDDT nam hoc
2022-2023 va cac nam hoc tiép theo, Phong Giao duc va Do tao yéu cau cac don
vi nghiém tdc thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mac béo co vé
Phong (qua dng Nguyen Cong Quang, Pho #rwong phong phu trach cong tac Kiém
tra) dé duoc huéng dan giai quyét./

Noi nhgn: KT. TRUONG PHONG
- S6 GDDT (dé bao cao);

- Lanh dao, Chuyén vién Phong GDBT;
- Céac truong MN, TH va THCS;

- Luu: VT, Ktr.
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